Stellenausschreibung Gemeindeschreiber/in (80 — 100%)

Schupfart ist eine attraktive, landliche Gemeinde im schdnen Fischingertal mit rund 880
Einwohnerinnen und Einwohnern und einem aktiven Dorfleben. Per 1. Januar 2024, oder nach
Vereinbarung, suchen wir eine / einen

Gemeindeschreiber/in (80-100%)

Als starke Personlichkeit ibernehmen Sie die Fihrung der Gemeindekanzlei und beraten den
Gemeinderat in organisatorischen, fachlichen und rechtlichen Belangen. Sie protokollieren
Gemeinderatsitzungen und Gemeindeversammlungen und sind verantwortlich fur die
Geschaftsfuhrung. Zudem haben Sie die Leitung der SVA-Zweigstelle sowie der Sozialen
Dienste inne.

Sie bringen mit:

e abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Praxis im aargauischen
Gemeindewesen

o Besitz des CAS offentliches Gemeinwesen Stufe Il, Fachrichtung Gemeindeschreiber
(oder die Bereitschaft, dieses zu erwerben)

e kommunikative Fahigkeiten im Umgang mit Behdrden, Bevélkerung und
Mitarbeitenden

o Verhandlungsgeschick, Belastbarkeit, Durchsetzungsvermégen und
Organisationstalent

o Eigeninitiative und selbststandige Arbeitsweise
e Verschwiegenheit, Zuverlassigkeit und Loyalitat

Wir bieten lhnen:
e interessante, anspruchsvolle, abwechslungsreiche und selbststandige Tatigkeit
e moderne Infrastruktur am Arbeitsplatz
o fortschrittliche Arbeitsbedingungen und gute Sozialleistungen
o Moglichkeit zur Weiterbildung

Far Fragen und weitere Auskinfte stehen Ihnen die jetzige Stelleninhaberin, Filloreta Oroshaj,
filloreta.oroshaj@schupfart.ch, Tel. 062 871 14 44, oder Gemeindeammann René Heiz, Tel.
079 428 22 65, rene.heiz@schupfart.ch, gerne zur Verfigung. Informationen Uber Schupfart
finden Sie unter www.schupfart.ch.

Wollen Sie sich wohlfiihlen, durchatmen und auch mal abheben, dann sind Sie in unserem
Uberschaubaren Dorf richtig. Senden Sie uns lhre Bewerbungsunterlagen bis 30. November
2023 an Gemeinderat Schupfart, Eikerstrasse 30, 4325 Schupfart  oder
gemeindekanzlei@schupfart.ch.

Schupfart, 8. November 2023
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